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Prezentační program PowerPointPowerPointPowerPointPowerPoint (Office 97) 
 
je aplikací, která umožňuje prezentovat firmu, projekt, studii, produkt plán atd. pomocí prohlížení snímků. Snímky 
jsou uspořádány v prezentaci - po jejím uložení získá soubor příponu *.ppt.   
 
 
dialogové okno Nový snímek : 
 

 
 
 
 
 

 
 
    Hlavní menu: Zobrazit – Řazení snímk ů  
 
 

 
               Snímky lze na ploše přesouvat, kopírovat vkládat, mazat, atd. 

 
K rychlému ovládání slouží 5 ikon v levém dolním rohu obrazovky:  

          zobrazit osnovu   zobrazit řazení snímků  zobrazit poznámky 

zobrazit snímky      pustit prezentaci  
 
 
 
Každý snímek lze opatřit: 
• přechodem 
• časovou hodnotou 
• efektem 
 
 
 
 
 
Přechod   
lze nastavit společně 
s časovou hodnotou 
 
 

druhy snímků: 
Úvodní snímek , seznam s odrážkami , 2 sloupce 
textu, tabulka,  
text a graf,  graf a text, organiza ční diagram, 
graf, 
text a klipart,  klipart a text, pouze nadpis, atd. 
… 
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Efekt nastavíme pro každý snímek zvlášť 
 
 
 
 
Návrh prezentace opatříme šablonou: 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
Volba Barevné schéma snímku     a volba Pozadí   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Snímky opatřené úpravou pozadí resp. vypuštěním grafiky pozadí z předlohy 


